e R
St

' | Ayuntamiento de
Dos Hermanas

Relaciones Humanas

PRUEBA TIPO TEST
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (TURNO DE
RESERVA PARA DISCAPACIDAD INTELECTUAL)

IMPORTANTE, LEER ANTES DE COMENZAR:

INSTRUCCIONES:

Para contestar el examen tiene 120 minutos (2 horas).

El examen se valora de 0 a 10 puntos.

El examen tiene 30 preguntas mas 5 preguntas de reserva, todas son
tipo test. Cada pregunta tiene 3 opciones de respuesta y solo una es la
correcta. Las preguntas que no se contesten o que estén incorrectas,
no quitan puntos.

Debe utilizarse boligrafo de tinta azul.

Las personas candidatas seran convocadas en llamamiento UNICO.
No se puede entrar al examen con mochilas, bolsos o similar. Tampoco
con moviles encendidos o relojes inteligentes. No se puede usar
auriculares, solo audifonos autorizados por necesidad medica.

Los moviles deben estar apagados desde el momento de entrar en el
aula donde se hace el examen.

IMPORTANTE: Poner nombre, apellidos, DNI y firma solo en la hoja
donde se pide. Después retirar esa hoja e introducirla en el sobre que
se ha dado al entrar en el aula y cerrar el sobre. Cuando acabe el
examen debe meter el sobre cerrado en la urna que hay en el aula. El
sobre no puede tener ninguna marca ni se puede escribir nada en él.
Como sefalar la respuesta correcta: Rodear con un circulo la letra de
la respuesta correcta en el propio examen. En caso de equivocacion,
marcar con una cruz la letra de la respuesta incorrecta y volver a
sefalar con un circulo la letra de la respuesta correcta. En caso de
volver a equivocarse, volver a marca con una cruz la letra de la
respuesta incorrecta y marcar y rodear de nuevo con un circulo la
correcta. En el supuesto de que al Tribunal Calificador no le quede claro
cual es la opciodn seleccionada, ésta se considerara mal contestada.




CODIGO

1.- La Constitucion Espafiola da a las Fuerzas Armadas la misién de:
a) Garantizar la soberania y dependencia de Espaina y defender su
territorio.

b) Garantizar la soberania e independencia de Espafia y defender su
territorio.
c) Ninguna de las respuestas es correcta.

2.- Qué es lo que se muestra a continuacion en la foto:
a) Una memoria ROM.
b) Una memoria RAM.
c) Un CPU.
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3.-LaLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas establece que:

a) Las personas que presenten solicitudes y escritos a los érganos de la
Administracion no podran llevar una copia o fotocopia de su solicitud para
que se le selle y se le devuelva como prueba de haber presentado su
escrito.

b) Las personas que presenten solicitudes y escritos a los érganos de la
Administracion podran llevar una copia o fotocopia de su solicitud para que
se le selle y se le devuelva como prueba de haber presentado su escrito.

c) Ninguna de las respuestas es correcta.

4.- Los poderes publicos son:
a) El poder legislativo, el poder ejecutivo, y el poder judicial.
b) El poder legislativo, el poder ejecutivo y el poder burocratico.
c) El poder legislable, el poder ejecutivo y el poder adjudicatorio.

5.- ¢tEn qué afo se aprobd el himno de Andalucia?:
a) 1928.
b) 1933.
c) 1931.



CODIGO

6.- ¢ Qué titulo de la Constitucidn Espafiola habla de la organizacion
territorial del Estado?:

a) 8.

b) 9.

c) Ninguno de las anteriores es correcta.

7.- El principio de Legalidad en la Constitucion Espafiola se encuentra
en:

a) Articulos 9.4y 9.5.

b) Articulos 99.1 y 99.4.

c) Articulos 9.1y 9.3.

8.- ¢Qué organo aprueba los Decretos a nivel AutonGmico?:
a) Consejo de Ministros.
b) Consejo de Gobierno.
c) Las dos anteriores son correctas.

9.- ¢Queé es todadeclaracion de voluntad, de juicio, de conocimiento
o0 de deseo realizada por la Administracion Publica?:

a) Un acto Administrativo.

b) Un acto judicial.

c) Un acto ejecutivo.

10.- ¢En qué articulo se establecen los principios fundamentales de
Igualdad, Mérito y Capacidad?:

a) Articulo 53 de la Constitucién Espariola.

b) Articulo 55.1 del Estatuto Basico del Empleado Publico.

c) Articulo 56.1 del Estatuto Basico del Empleado Publico.

11.- La Administracion debera responder a las peticiones que realice
la ciudadania, si no se aplica un procedimiento administrativo
especial, en el plazo maximo de:

a) 1 mes desde que presento6 su solicitud o peticidon

b) 6 meses desde que presentd su solicitud o peticion.

c) 3 meses desde gque presento su solicitud o peticion.
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12.- Las Leyes que regulan la transparencia publica son:

a) La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno; y la Ley 1/2014 de
Transparencia Publica de Andalucia.

b) La Ley 19/2014, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno; y la Ley 1/2015 de
Transparencia Publica de Andalucia.

c) La Ley 19/2013, de 7 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno; y la Ley 2/2014 de
Transparencia Publica de Andalucia.

13.- Qué es lo que se muestra en lafoto a continuacion:
a) Un disco duro.
b) Un cortafuegos.
c) Un sistema de Alimentacion ininterrumpida (SAl).

14.- ¢ Cuando entro en vigor la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales?:

a) 5 de diciembre de 2018.

b) 6 de diciembre de 2018.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.

15.- ¢ Cuantos articulos tiene la Constitucion Espafiola?:
a) 169.
b) 170.
c) 168.

16.- ¢, Cual es la capital del Estado Espafol?:
a) Madrid.
b) Villa de Madrid.
c) Ciudad de Madrid.

17.- El Defensor del Pueblo es:
a) Un alto comisionado de las Cortes Generales.
b) Un comisionado de cada ministerio.
c) Un comisionado del Senado.
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18.- ElI Procedimiento Administrativo Comun tiene las siguientes
fases:

a) Ordenacion, Instruccion, Terminacion y Conclusion.

b) Iniciacion, Ordenacion, Instruccion y Terminacion.

c) Ninguna de las anteriores es correcta.

19.- ¢Qué documento no forma parte de un expediente
administrativo?:

a) Un informe resolutorio.

b) Un borrador de oficio interno.

c) Una reclamacion de la persona interesada.

20.- ¢ Qué tipos de archivos hay en una Administracion Local?:
a) Un archivo de gestidon o de oficina y un archivo general.
b) Un archivo grupal y un archivo de oficina.
c) Ninguna de las anteriores es correcta.

21.- La Administracion General del Estado tiene:
a) Una personalidad juridica Unica.
b) Una personalidad juridica Federal.
c) Una personalidad juridica Comun.

22.- La Presidencia de la Junta de Andalucia:
a) Coordina la organizacion del Parlamento de Andalucia.
b) Dirige y coordina la actividad del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad Auténoma.
c) Las dos anteriores son correctas.

23.- ¢Cual de los siguientes no es un principio fundamental del
Régimen Local?:
a) La autonomia de las Corporaciones Locales en la gestion de sus
intereses.
b) El caracter unilateral de su organo de gobierno.
c) La suficiencia de las Haciendas Locales.

24.- Un acto administrativo Firme:
a) Agota la Via Administrativa.
b) No agota la via administrativa.
c) Ninguna de las anteriores es correcta.
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25.- ¢ Ante quién se puede interponer un recurso de alzada?:
a) Ante el organo administrativo superior jerarquico al que ha dictado el
acto.
b) Ante el mismo 6rgano administrativo que ha dictado la resolucion.
c) La respuesta a) y b) son correctas.

26.- Los derechos de los ciudadanos y ciudadanas e interesados e
interesadas en el proceso administrativo estan:

a) En los articulos 23 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) En los articulos 12 y 51 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

c) En los articulos 13 y 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

27.- El Sector Publico segun articulo 2 LPAC y LRJSP esta
compuesto por:

a) La Administracion General del Estado, las Administraciones de las
Comunidades Autonomas, las entidades que integran Ila
Administracion Local y el sector Publico Institucional.

b) La Administracion General del Estado, las Administraciones de las
Comunidades Auténomas y las entidades que integran la
Administracion Local.

c) La Administracion General del Estado, las Administraciones de las
Comunidades Auténomas y el sector Publico Institucional.

28.- Los Concejales son elegidos por:
a) El Alcalde.
b) Los vecinos del municipio mediante votacion democratica.
c) El Secretario/a del Ayuntamiento.

29.- ¢Cuantas provincias hay en Espafia?:
a) 50.
b) 51.
c) 52.
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30.- ¢, Qué es una Resolucion?:
a) Es un documento administrativo que recoge la opiniéon de un érgano
de la Administracion.
b) Es un documento administrativo que recoge la decision final adoptada
por un érgano de la Administracion.
c) Ninguna de las anteriores es correcta.

PREGUNTAS RESERVA

l.- ¢, Qué es el Hardware de un ordenador?:
a) Es la parte fisica de un ordenador compuesto por la CPU, Periféricos
y la memoria.
b) Es la parte fisica de un ordenador compuesto por la CPU, Periféricos
y los programas y aplicaciones.
c) Es la parte fisica de un ordenador compuesto por la CPU y los
Periféricos.

ll.- Las causas de finalizacion del procedimiento administrativo sin
entrar en el fondo del asunto son:

a) Resolucion, Desistimiento, o Caducidad.

b) Resolucién, Renuncia o Caducidad.

c) Renuncia, Desistimiento o Caducidad.

lll.- El Titulo 8 de la Constitucion Espafnola habla de:
a) La Organizacion Territorial del Estado.
b) Las Libertades fundamentales.
c) Las dos anteriores son incorrectas.

V.- Las Leyes de Andalucia son promulgadas:

a) En nombre del Rey, por la Presidencia de la Junta, que ordenara
publicarlas en el Boletin Oficial de las provincias (BOP), en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) y en el Boletin Oficial del
Estado (BOE).

b) En nombre del Rey, por la Presidencia de la Junta, que ordenara
publicarlas en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) y en
el Boletin Oficial del Estado (BOE).

c) Ninguna de las anteriores son correctas.
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V.- Lanorma que recoge la proteccion de datos en Europa es:

a) El Reglamento (UE) 2017/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de mayo de 2017 de la proteccion, el tratamiento y el
intercambio de los datos personales.

b) El Reglamento (UE) 2016/689 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de marzo de 2016 de la proteccion, el tratamiento y el
intercambio de los datos personales.

c) El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016 de la proteccion, el tratamiento y el intercambio
de los datos personales.
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PRUEBA TIPO TEST
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (TURNO DE
RESERVA PARA DISCAPACIDAD INTELECTUAL)

NOMBRE Y APELLIDOS:

DNI:

FIRMA:




