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PROCESO SELECTIVO PARA LA PROVISION DE DOS PLAZAS DE PERSONAL
FUNCIONARIO INTERINO PARA LA DE GESTION Y TRAMITACION DE
PROGRAMAS CON FINANCIACION EXTERNA

PLAZA: AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (GRUPO C, SUBGRUPO C2)

PRIMER EJERCICIO TIPO TEST

Apellidos

Nombre DNI

IMPORTANTE, LEER ANTES DE COMENZAR:

INSTRUCCIONES:

— Duracion de la prueba: 120 minutos.

— El ejercicio se valorara de 0 a 10 puntos, siendo necesario para aprobar obtener, al menos, 5
puntos.

— El ejercicio consiste en la realizacion de una prueba de conocimientos compuesta por 30
preguntas tipo Test y 5 preguntas de reserva, de opcion mdltiple, con 4 respuestas
alternativas, relacionadas con el temario expuesto en el Anexo IV de las Bases de
Convocatoria.

— La férmula de correccidn serd: por cada cuatro preguntas contestadas erréneamente se restara
una respuesta que haya sido contestada correctamente. Las preguntas no contestadas no
penalizan.

— Debera utilizarse boligrafo de tinta azul.

— No se permitira el acceso de demas enseres personales (mochilas, bolsos, etc.) ni de
dispositivos electrénicos (incluidos relojes inteligentes tipo Smartwatch o similar), ni
auriculares ni dispositivos auditivos de ningln tipo. Los moviles deberdn permanecer
apagados desde el acceso a la prueba.

— IMPORTANTE: Poner nombre y apellidos en la primera pagina y firmar en todas las
paginas.

— Forma de sefialar la respuesta correcta: Rodear con un circulo la letra de la respuesta
correcta en el propio examen. En caso de equivocacion, tachar con una X la incorrecta y
volver a rodear con un circulo la correcta. En el supuesto de que al Tribunal Calificador no le
quede claro cual es la opcion seleccionada, ésta se considerara mal contestada.

Declaro haber leido y aceptado las instrucciones.
En Dos Hermanas, a 8 de marzo de 2024.

Fdo:
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1. ¢Qué reconoce y garantiza la Constitucion Espafiola de 1978 en su articulo 2?
A) El derecho a la autonomia de las nacionalidades y regiones que la integran y la
solidaridad entre todas ellas.
B) Que la soberania nacional reside en el pueblo espafiol.
C) La forma politica del Estado espafiol como Monarquia parlamentaria.
D) El castellano como lengua espafiola oficial del Estado.

2. ¢Cudles son los fundamentos del orden politico y de la paz social segun el articulo 10
de la Constitucion Espafiola de 19787

A) La dignidad de la persona, los derechos inviolables que le son inherentes, el
libre desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los
demas.

B) La igualdad entre las personas, los derechos inviolables que le son inherentes, el
libre desarrollo de la personalidad, el respeto a la ley y a los derechos de los
demas.

C) La integridad de las personas, el libre desarrollo de la personalidad y el respeto a
los derechos de los demas.

D) Los derechos inviolables de la persona que le son inherentes, el libre desarrollo
de la personalidad y el respeto a la Constitucion.

3. Son Entidades Locales territoriales:
A) El Municipio.
B) La Provincia.
C) Lalslaen los archipiélagos balear y canario.
D) Todas son correctas.

4. Segun el articulo 6 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, las Entidades Locales sirven con:

A) Objetividad los intereses publicos que les estdn encomendados y actian de
acuerdo con los principios de eficacia, descentralizacion, desconcentracion y
coordinacion, con sometimiento pleno a la ley y al Derecho
B) Objetividad los intereses publicos que les esta encomendados y actian de
acuerdo con los principios de eficiencia, centralizacion, concentracion y
coordinacion con sometimiento pleno a la ley y al Derecho.
C) Objetividad los intereses publicos que les esta encomendado y acttan segun los
principios de proporcionalidad con sometimiento pleno a la ley y al Derecho.
D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

5. Segun el articulo 31 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local. La Provincia es una entidad local determinada por la agrupacién de
Municipios y:

A) Con personalidad juridica y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines.
B) Con personalidad juridica propia y capacidad para el cumplimiento de sus fines
C) Con personalidad juridica propia y plena capacidad para el cumplimiento de sus
fines.
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D) Con personalidad juridica plena.

6. De conformidad con el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, son derechos
de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas:

A) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones
Publicas bajo cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos.

B) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de
Acceso General electronico de la Administracion.

C) A acceder, sin restricciones, a todos los documentos obrantes en cualquier
procedimiento en tramitacion.

D) A obtener copia de expedientes en tramitacion relacionados con su profesion,
aunque no tenga la condicion de interesado.

7. Los actos administrativos seran objeto de publicacion, a tenor de lo establecido en el
articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas:

A) Cuando los destinatarios de los actos administrativos estén obligados a
relacionarse electronicamente con la Administracion.

B) Cuando sea necesaria la publicacion para asegurar la eficacia de la actuacion
administrativa.

C) Cuando los actos contengan medios de pago a favor de los obligados.

D) Cuando lo aconsejen razones de interés publico apreciadas por el dérgano
competente.

8. Establece el articulo 71 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas que:

A) El procedimiento administrativo esta sometido al principio de transparencia.
B) El procedimiento administrativo se impulsara de oficio en todos sus trdmites y a
través de medios electronicos, respetando los principios de jerarquia y publicidad.
C) En el despacho de los expedientes se guardara el orden riguroso de incoacion en
asuntos de heterogénea naturaleza.
D) Las personas designadas como Organo instructor o, en su caso, los titulares de las
unidades administrativas que tengan atribuida tal funcion seran responsables
directos de la tramitacion del procedimiento y, en especial, del cumplimiento de los
plazos establecidos.

9. Segun dispone el articulo 4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas, se consideran interesados en
el procedimiento administrativo:

A) El derecho-habiente del interesado, siempre que haya recaido resolucion
definitiva.

B) Los que no tengan derechos que puedan resultar afectados por la decision que en
el mismo se adopte, y cuando no hayan iniciado el procedimiento.

C) Las organizaciones representativas de intereses econémicos como titulares de la
organizacion, en los términos que la ley reconozca.
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D) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos
individuales o colectivos.

10. A propésito de la tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comun

11.

12.

13.

establecida en el articulo 96 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
A) EIl procedimiento debera ser resuelto en 20 dias, a contar desde el siguiente al
que se notifique al interesado el acuerdo de tramitacion simplificada del
procedimiento.
B) El procedimiento se iniciara siempre de oficio.
C) Se prescindira del trdmite de audiencia cuando la resolucion vaya a ser favorable
para el interesado.
D) Requiere informe preceptivo del 6rgano competente para resolver.

Segun el articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas, las Administraciones Publicas
asistiran en el uso de medios electronicos:
A) A quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electronicamente con la Administracion.
B) A los interesados que no estén obligados a relacionarse electronicamente con la
Administracion Publica.
C) A los interesados que no estén obligados a relacionarse electrénicamente con la
Administracion Pablica, asi como a las entidades sin personalidad juridica.
D) A las personas juridicas.

En atencidn a lo dispuesto en el Capitulo 1l del Titulo IV del texto refundido de la Ley
del Estatuto Béasico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, es causa de pérdida de la relacion de servicio:

A) La jubilacion parcial.

B) La excedencia forzosa.

C) La pérdida de la nacionalidad.

D) La excedencia voluntaria por interés particular.

El articulo 19 de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencion y
proteccién integral contra la violencia de género, establece expresamente que los
medios de comunicacion publicos y privados de Andalucia difundirdn informacion
sobre:
A) La prevencion de cualquier tipo de violencia, especificamente la ejercida contra
las mujeres.
B) Las medidas para eliminar prejuicios y practicas basadas en la desigualdad y en
la atribucion de estereotipos sexistas.
C) Los programas Yy actuaciones de prevencion de todas las formas de violencias y
desigualdades de género.
D) La proteccién a las mujeres, los recursos que estan a disposicion de aquéllas, y
de las campafias de sensibilizacion.
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Segun el articulo 7 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, el tratamiento de los datos
personales de un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento:

A) Cuando sea mayor de dieciséis afios.

B) Cuando sea mayor de quince afios.

C) Cuando sea mayor de catorce anos.

D) Cuando sea mayor de dieciocho afos.

Los registros electrénicos de todas y cada una de las Administraciones a los que se
refiera el articulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, deberan ser:

A) Totalmente configurables.

B) Plenamente interoperables entre si.

C) Plenamente conectables.

D) Totalmente actualizables.

La acreditacion de la notificacion efectuada se incorporard conforme indica el articulo
41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas:

A) Al archivo.

B) Al expediente.

C) Al tramite.

D) Al 6rgano competente.

Los principios generales de las relaciones interadministrativas enumerados en el
articulo 140 de Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
son, entre otros:
A) Eficiencia en la gestién de los recursos publicos, compartiendo el uso de
recursos comunes, salvo que no resulte posible o se justifique en términos de su
mejor aprovechamiento.
B) Garantia e igualdad en el ejercicio de los derechos de todos los ciudadanos en sus
relaciones con las diferentes Administraciones.
C) Lealtad institucional.
D) Todas son correctas.
La Orden por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacidn, Transformacién y Resiliencia es la:
A) HFP/1030/2020, de 29 de septiembre.
B) HFP/1031/2021, de 29 de septiembre.
C) HFP/1030/2021, de 29 de septiembre.
D) HRTR/1031/2020, de 29 de septiembre.

La transicion verde que menciona el Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia es:
A) Uno de los principios tractores del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia.
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B) Una de las palancas del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.
C) Uno de los ejes transversales del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia.
D) Ninguna de las anteriores es correcta.

(Qué es “FACTURAe™?
A) Una aplicacion informatica para verificar los datos de la facturas.
B) Un formato de factura electronica establecida legalmente.
C) Un procedimiento administrativo electronico de tramitacion de facturas.
D)Una plataforma para tramitacion electronica de facturas.

Dentro del Plan de Medidas Antifraude del Ayuntamiento de Dos Hermanas, en el
denominado ciclo antifraude, aparecen elementos clave, que son:

A) Deteccidn y Persecucion.

B) Prevencion, Deteccidn, Correccidn y Persecucion.

B) Deteccidn, Implementacion y Correccion.

C) Deteccidn, Correccién y Persecucion.

A qué programa nos referimos con las siglas PAES.
A) Programa de Emergencias Sociales.
B) Programa Actual de Exclusion Social.
C) Programa de Exclusién Social.
D)Programa Anual de Exclusion Social.

Cuando se acepta una subvencién en un Ayuntamiento, el modelo de Aceptacion, quien
lo firma:

A) El/la Secretario/a.

B) El/la interventor/a.

C) El/ la tesorero/a.

D) El/la Alcalde/esa-Presidente/a.

¢Dénde se visualiza el dato que almacena una celda activa en Excel?
A) En la barra de estado.
B) En la barra de formulas.
C) En la barra de mends.
D) En la celda siguiente.

¢Queé herramienta de escritorio con interfaz gréafica permite la ejecucion de operaciones
de firma electrdnica de ficheros locales en entornos de escritorio Windows y Mac OS
X?:

A) Port@firmas.

B) Autofirma.

C) @ries.

D) @firmaelectronica.
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25. ¢ Qué es el Phishing?:
A) Es una técnica de ingenieria social.
B) Es una técnica que consiste en el envio de un correo electronico por parte de un
ciberdelincuente a un usuario simulando ser una entidad legitima.
C) Es un tipo comun de ciberataque.
D) Todas las respuestas anteriores son correctas.

26. Segun el art. 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Ley de Bases del Régimen Local,
corresponde al Alcalde:

A) Adoptar personalmente y bajo su responsabilidad, y en caso de catastrofe o de
infortunios publicos o grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias y
adecuadas dando cuenta inmediata al Pleno.
B) Adoptar personalmente, en caso de catéastrofe o de infortunios publicos o grave
riesgo de los mismos, las medidas necesarias y adecuadas dando cuenta inmediata al
Pleno.
C) Adoptar personalmente y bajo su responsabilidad, y en caso de catastrofe o de
infortunios publicos o grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias y
adecuadas.
D) Adoptar personalmente, en caso de catastrofe o de infortunios publicos, las
medidas necesarias y adecuadas dando cuenta inmediata al Pleno.

27. ¢Qué norma regula el esquema nacional de interoperabilidad en el ambito de la
Administracion Publica?:
A) Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo.
B) Real Decreto 4/2010, de 8 de enero.
C) Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo.
D) Ley 39/2015 de 1 de octubre.

28. (Cémo se llama el Sistema de Analisis de Riesgos de Conflictos de Interés, que utiliza
la Agencia Tributaria?:
A) Nerea.
B) Sara.
C) Minerva.
D) Sarci.

29.El Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia espafiol “PLAN DE
RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA” se compone de:
A) 5 Ejes transversales y 10 politicas palanca.
B) 4 ejes transversales, 10 politicas palanca y 30 componentes.
C) 5 ejes transversales, 9 politicas palancay 20 componentes.
d) 4 ejes transversales y 20 componentes.
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RESERVAS:

Completa la frase: Los planes estratégicos de la Diputacion de Sevilla tendran
caracter anual o con un maximo de afos, y seran aprobados por
Resolucion de Presidencia

A) bianual, cuatro.

B) bianual, seis.

C) plurianual, cuatro.

D) ninguna respuesta anterior es correcta.

Las referencias a la creacion de un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo que
se mencionan en el articulo 7 de la Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, se utilizan para definir una situacion
constitutiva de:

A) Violencia de género.

B) Abuso de autoridad en el medio laboral.

C) Acoso sexual y acoso por razén de sexo.

D) Bulling.

Constituye un principio de conducta de los empleados publicos, (sefiala la respuesta
incorrecta):

A) No aceptar ningun trato de favor.

B) Tratar con atencion y respeto a los ciudadanos.

C) Cumplir la jornada y horario establecido.

D) Observar las normas sobre seguridad y salud laboral.

Segun la Ordenanza de Subvenciones de la Diputacion de Sevilla. Dar la adecuada
publicidad del caréacter publico de la financiacion de programas, actividades,
inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion, en los
términos que se establezcan.

A) Es recomendable.

B) Es obligatorio.

C) No es obligatorio.

D) Es voluntario.

La obligacion de que los planes de recuperacion y resiliencia cumplan el principio
DNSH (Do Not Significant Harm) se establece en el:

A) Reglamento del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

B) Reglamento Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

C) Reglamento de Taxonomia.

D) Todas las anteriores son correctas.
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